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Für unser wachsendes Team in der Unternehmensberatung und unsere Vielzahl an Ideen und namhaften Kunden suchen wir ab sofort zur Verstärkung unseres Teams im Raum München:
Team Assistent bzw. Office Manager, Teilzeit (m/w/d)
Ihre Aufgaben: 
· Hintergrundrecherchen im Bereich E-Commerce / Marktplätze / IT-Systeme / Strategie für Artikel, Whitepaper, Präsentationen oder Studien 

· Unterstützung bei Kunden-Workshops oder Vorträgen

· Vobereitung von Veranstaltungen

· (Re-)Organisation und Strukturierung unserer (Standard-)Dokumente und digitalen Ablage für die Nutzung durch uns und unser Experten-Netzwerk
· Die Übernahme spannender Themen ist bei uns je nach Vorkenntnissen, Eigeninitiative und zeitlicher Verfügbarkeit willkommen und nahezu unbegrenzt möglich, wie z.B.:
· Management und Pflege von Website, Landing Pages und Social Media Kanäle
· Weiterentwicklung Bestandskundenbetreuung und Partner-Netzwerk, incl. Newsletter

· Schulung von Kunden und Partnern auf neue Systeme oder Prozesse

· Aktive Mitarbeit in oder Übernahme von Beratungsprojekten 
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Das bringen Sie mit:
· Mind. 5 Jahre relevante Berufserfahrung (längere Pausen im CV sind kein Hindernis)
· Spaß an Organisation, Optimierung und Kommunikation  
· Verlässlichkeit, sowie selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

· Analytisches Denken und textsichere Ausdrucksweise in Deutsch
· Deutschkenntnisse fließend in Wort und Schrift oder verhandlungssicher

· Sehr gute Kenntnisse in MS-Office 

· Erfahrung im Projektmanagement von Vorteil

Das bieten wir:
· Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
· Flexible Arbeitszeiten (Mind. 10 Std./Wo.) sowie Homeoffice Option 
· Ein professionelles, partnerschaftliches Team mit flachen Hierarchien
· Überdurchschnittliche Vergütung
	Wer wir sind

ecom consulting ist eine unabhängige Unternehmens-beratung. Das Experten-Team rund um die Gründer Oliver Lucas und Martin Himmel unterstützt Hersteller und Händler strategisch und operativ bei der Digitalisierung sowie Professionalisierung ihrer Online-Aktivitäten. 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an info@ecom-consulting.de und bereichern Sie unser Team!
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